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【宛先】楽天モバイル法人　契約管理センター（J）

【住所】〒810-0004

　　　　福岡県福岡市中央区渡辺通５丁目１３－１１　９階　JPTWC内

◆情報変更に関する注意事項◆

※法人確認書類は当社にて保管いたします。お客様にはお返しいたしません。予めご了承ください。

下記のうちいずれか１つをご用意ください。（発行日から3か月以内）

　・登記事項証明書（履歴事項全部証明書）

　・登記事項証明書（現在事項全部証明書）

　・印鑑証明（商号、本店住所記載のもの）

変更箇所が「ご契約担当者」の場合

●情報変更のお手続きにあたり、変更希望箇所に対応する確認書類が必要です。

●各種申請書類をお送りいただく際、送料はお客様負担となります。

●必要書類の受領をもって、情報変更に関する変更のお手続きを順次行います。

●当月内の情報変更ご希望の場合は、最終営業日の4営業日前までに弊社必着となるよう郵送ください。

●書面に不備がある場合のみ、ご申告者様にご連絡いたします。 ご連絡が取れなかったり、必要な書類が揃わない等のご事情によ

り、不備の是正に時間を要した場合、翌月以降のお手続きとなる場合がありますので予めご了承ください。

●契約情報「ご担当者氏名」項目について、【削除】及び【ご担当者】等、個人名以外への変更は受付「不可」となります。

●請求書はご契約管理者様専用WEBページ「my 楽天モバイル Office」より取得となります。（毎月5日頃よりダウンロード可能）

●「請求書宛名情報のみ」変更の場合は、法人印のご捺印を免除いたします。

●ソリューションの情報変更は別途申込みが必要となります。ソリューションの情報変更ご希望の方は、担当営業までお問い合わせく

ださい。

●ご不明な場合は、楽天モバイル法人コミュニケーションセンター（0800-805-1100）までお問い合わせください。

※健康保険証に関するお取り扱いについて

　2020年10月の健康保険法改正に基づき、「記号」「番号」「枝番」「保険者番号」「QRコード（※記載のある場合）」情報は見

えないようマスキング処理（塗りつぶす等）をしてからご提出ください。

◆「楽天モバイル法人　情報変更申込書」 及び「 必要書類」郵送先◆
※別シート【③封筒宛名】をご利用ください※【請求書宛名情報のみ】変更の場合は、提出不要です※

変更箇所が「ご契約法人」の場合

ご担当者様 在籍確認書類

（写し）

下記のうち、いずれか１つをご用意ください。（ご契約法人名記載あるもの）

　・名刺

　・社員証

　・健康保険証

　　┗「記号」「番号」「枝番」「保険者番号」「QRコード（※記載のある場合）」

　　　にマスキング済み

ご担当者様 本人確認書類

（写し）

下記のうち、いずれか１つご用意ください。

■両面コピーが必要なもの

　・運転免許証

　・住民基本台帳カード（顔写真付き）＋補助書類*

　・在留カード

　・健康保険証　＋補助書類*

　　┗「記号」「番号」「枝番」「保険者番号」「QRコード（※記載のある場合）」

　　　にマスキング済み

　

■表面コピーのみが必要なもの

　・マイナンバーカード（裏面を承った場合、弊社にて破棄いたします）

■顔写真ページ・所持人記入ページ（住所記載があるもの）の２つのコピーが必要なもの

　・日本国パスポート＋補助書類*

■補助書類*

　以下のうち、「本人確認書類と同一名義・同一住所（現住所一部のみ記載は受付不

可）」かつ「発行日より3か月以内」の写しを提出してください。

　・公共料金の領収書・請求書

　（電気・ガス・水道のいずれか／新電力、LPガス、プロパンガスも可）

　・住民票（マイナンバーの記載がないもの）

　・届出避難場所証明書

◆情報変更お申し込みの際にご用意いただくもの◆

法人確認書類 (原本）
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下記のうち、いずれか１つをご用意ください。（ご契約法人名記載あるもの） 　・名刺 　・社員証 　・健康保険証　「記号」「番号」「保険者番号」「Q Rコード（※記載のある場合）」にマスキング済み

西暦 年 月

※健康保険証に関するお取り扱いについて 　2020年10月の健康保険法改正に基づき、「記号」「番号」「保険者番号」「Q Rコード（※記載のある場合）」情報は見えないようマスキング処理（塗りつぶす等）をしてからご提出ください。

【〒 －

【〒 －

【〒 －

202405_v3.03

電話番号

①

楽天モバイル法人　情報変更申込書

※ソリューションの情報変更は別途申込みが必要となります。ソリューションの情報変更をご希望の際は、担当営業までお問い合わせください。

ご記入日 日◆お客様ご記入欄◆

別紙で楽天モバイル株式会社が定める「楽天モバイル法人のお客さま通信サービス契約約款」を承諾のうえ、次の通り申し込みます。

2

◆契約情報（ご記入、ご捺印必須）　

（複数請求グループIDでご契約かつ同内容での情報変更ご希望の場合、別シート【➁複数「請求グループＩＤ」明細】に対象の請求グループＩＤのご記入をお願いいたします。）

請求グループID

（「1111」から始まる数字12桁）
代

表

者

印

又

は

社

印

フリガナ

ご契約法人名

1．対象請求グループIDのご契約情報

1111

 　

フリガナ

】

2．新しいご契約情報

※変更希望箇所へ変更後の情報をご記入ください。（変更がない箇所へのご記入は【不要】です）

◆契約情報◆

法人名

ご

契

約

法

人

会社代表

電話番号

請

求

書

宛

名

代表者氏名

◆請求書宛名情報◆　（契約情報と異なる請求書宛名情報をご登録いただけます）

ご

契

約

担

当

者

メールアドレス

】

フリガナ

部署名

ご担当者氏名

ご住所

ご担当者住所

※「請求書宛名情報のみ」変更または「上記、契約情報と異なる請求書宛名情報」での変更をご希望の場合は、下記項目をご記入ください。

契約情報と請求書宛名情報を「同上」で

変更ご希望の場合、✓を付けてください
上記、契約情報と同上□

フリガナ

フリガナ

法人名

部署名

フリガナ

ご担当者氏名

ご住所

】

印

必ず「社印」をご捺印ください

（個人印不可）

都 道

府 県

都 道

府 県

区 郡

市

都 道

府 県

区 郡

市

区 郡

市

（姓）

（姓）

（姓）

（名）

（名）

（名）

（姓） （名）

※下記の場合、捺印不要

「請求書宛名情報のみ」変更の場合

★ 記入例 ★ 情報変更希望対象の請求グループID（「1111」から始まる数字12桁）をご記入ください。

（請求グループIDは「my 楽天モバイル office」にてご確認いただけます。）

請求グループIDが複数かつ同内容での情報変更をご希望の場合は、

②複数「請求グループID」明細に情報変更対象の請求グループIDをご記入ください。

会社印（角印）または、代表印（丸印）を押印ください。

※ご担当印は受付不可。

※法人名変更の際、旧法人、新法人何方の押印でも受付可能となります。

①

➁

③

⑤
⑥

④

★契約情報と異なる請求書宛名情報での登録を希望する場合のみご記入ください

また、登録済みの請求書宛名情報から【変更となる箇所】のみご記入ください

※※※注意※※※

➊法人名（フリガナ含む）

⇒50文字以内でご記入ください。

（51文字以上の法人名となる場合：法人格含む法人名前半から入力し、50文字を超える後半部分を切り捨ててご登録となります）

➋ご住所

⇒請求書に記載ご希望の住所をご記入ください。

➌部署名

⇒25文字以内でご記入ください。（26文字以上の登録不可）

❹ご担当者氏名（フリガナ含む）

⇒ご担当者氏名：16文字以内でご記入ください。（17文字以上の登録不可）

⇒ご担当者氏名（フリガナ）：25文字以内でご記入ください。（26文字以上の登録不可）

⇒【削除】の変更は受付不可

★契約情報と請求書宛名情報を「同上」で変更ご希望の場合、□にチェックをご記入ください

⇒下部の請求書宛名欄への記入は不要です。以下の情報を引用して登録を行います。

契約情報に記載の「ご契約法人法人名」「ご契約法人ご住所」「ご契約担当者部署名」「ご契約担当者氏名」

➊

➋

➌

★登録済みのご契約情報から【変更となる箇所】のみご記入ください

※※※注意※※※

①法人名（フリガナ含む）

⇒登記法人名（法人確認書類記載の法人名）をご記入ください。（法人格の省略及び略称での記入は登録不可）

⇒50文字以内でご記入ください。

（51文字以上の法人名となる場合：法人格含む法人名前半から入力し、50文字を超える後半部分を切り捨ててご登録となります）

➁ご住所

⇒法人確認書類（「登記簿謄(妙)本」、「印鑑証明書（商号、本店住所記載のもの）」のいずれか）に記載されている、本店・主たる事務所の所在地・支店・従たる事務

所の所在地のいずれかをご記入ください。

➂代表者氏名（フリガナ含む）

⇒代表者氏名：64文字以内でご記入ください。（65文字以上の登録不可）

⇒代表者氏名（フリガナ）：64文字以内でご記入ください。（65文字以上の登録不可）

⇒役職名の記載がありましても、代表者氏名のみご登録となります。

➃会社代表電話番号/電話番号

⇒ご契約担当者とご連絡が取れる会社連絡先電話番号をご記入ください。（会社代表電話番号と同上でも必ずご記入ください）

➄ご担当者氏名（フリガナ含む）

⇒ご担当者氏名：16文字以内でご記入ください。（17文字以上の登録不可）

⇒ご担当者氏名（フリガナ）：25文字以内でご記入ください。（26文字以上の登録不可）

⇒【削除】及び【ご担当者】等、個人名以外への変更は受付不可となります。

⑥部署名

⇒25文字以内でご記入ください。（26文字以上の登録不可）

⑦ご契約担当者住所

⇒ご契約担当者本人確認書類に記載の住所（ご担当者お住まいの住所）をご記入ください。

⑧メールアドレス

⇒以下でご利用いたします。

①「my 楽天モバイル Office」のログインIDとなります。

➁各種ご契約に関するご案内及びお知らせ通知の配信先となります。

例）お申込受付完了のお知らせ、製品発送完了のお知らせ

※注意※ 楽天モバイル個人契約の楽天会員情報として登録のあるメールアドレスは登録不可となります。

④

⑦

⑧

❹



下記のうち、いずれか１つをご用意ください。（ご契約法人名記載あるもの） 　・名刺 　・社員証 　・健康保険証　「記号」「番号」「保険者番号」「Q Rコード（※記載のある場合）」にマスキング済み

西暦 年 月
2

※健康保険証に関するお取り扱いについて 　2020年10月の健康保険法改正に基づき、「記号」「番号」「保険者番号」「Q Rコード（※記載のある場合）」情報は見えないようマスキング処理（塗りつぶす等）をしてからご提出ください。

【〒 －

【〒 －

【〒 －

202502_v3.05

フリガナ

法人名

部署名

フリガナ

ご担当者氏名

ご住所

】

ご住所

ご担当者住所

※「請求書宛名情報のみ」変更または「上記、契約情報と異なる請求書宛名情報」での変更をご希望の場合は、下記項目をご記入ください。

契約情報と請求書宛名情報を「同上」で

変更ご希望の場合、✓を付けてください
上記、契約情報と同上□

フリガナ

請

求

書

宛

名

代表者氏名

◆請求書宛名情報◆　（契約情報と異なる請求書宛名情報をご登録いただけます）

ご

契

約

担

当

者

メールアドレス

】

フリガナ

部署名

ご担当者氏名

 　

フリガナ

】

2．新しいご契約情報

※変更希望箇所へ変更後の情報をご記入ください。（変更がない箇所へのご記入は【不要】です）

◆契約情報◆

法人名

ご

契

約

法

人

会社代表

電話番号

請求グループID

（「1111」から始まる数字12桁）

代

表

者

印

又

は

社

印

フリガナ

ご契約法人名

1．対象請求グループIDのご契約情報

1111

①

※ソリューションの情報変更は別途申込みが必要となります。ソリューションの情報変更をご希望の際は、担当営業までお問い合わせください。

ご記入日 日◆お客様ご記入欄◆

別紙で楽天モバイル株式会社が定める「楽天モバイル法人のお客さま通信サービス契約約款」を承諾のうえ、次の通り申し込みます。

楽天モバイル法人　情報変更申込書

捨

印

◆契約情報（ご記入、ご捺印必須）　

（複数請求グループIDでご契約かつ同内容での情報変更ご希望の場合、別シート【➁複数「請求グループＩＤ」明細】に対象の請求グループＩＤのご記入をお願いいたします。）

電話番号

印

必ず「社印」をご捺印ください

（個人印不可）

都 道

府 県

都 道

府 県

区 郡

市

都 道

府 県

区 郡

市

区 郡

市

（姓）

（姓）

（姓）

（名）

（名）

（名）

（姓） （名）

※下記の場合、捺印不要

「請求書宛名情報のみ」変更の場合

印

印が枠をはみ出ても

問題ございません

必ず「代表者印」又は「社印」を

ご捺印ください（個人印不可）
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18 1111

17 1111

20 1111

19 1111

14 1111

13 1111

12 1111

16 1111

15 1111

7 1111

6 1111

9 1111

8 1111

11 1111

10 1111

②

楽天モバイル法人　情報変更申込書（別紙）

複数「請求グループＩＤ」明細

項番 請求グループＩＤ　（「1111」から始まる数字12桁）

3 1111

2 1111

5 1111

4 1111

複数請求グループIDでご契約かつ①情報変更申込書記載と同内容での情報変更をご希望の場合、対象の請求グループＩＤのご記入を

お願いいたします。

フリガナ

ご契約法人名



　　　　社員証

　　　　社員証

〒810-0004

福岡県福岡市中央区渡辺通

５丁目１３ー１１　９階　JPTWC内

202502_v3.05

③ 楽天モバイル法人　封筒宛名

※※※各種確認書類をご用意いただき、ご提出される前にチェックをお願いいたします※※※

変更箇所が「ご契約法人」の場合（いずれか一つ提出）

法人確認書類（原本）

※発行日から3ヶ月以内のもの
　 登記簿謄(妙)本（現在＜履歴＞事項全部証明書） 　 印鑑証明書（商号、本店住所記載のもの）

変更箇所が「ご契約契約担当者」の場合（1・2ぞれぞれいずれか一つずつ提出）

1

ご担当者様在籍確認書類

(写し)

※ご契約法人名記載あり

社員証 名刺

健康保険証（裏面のコピーも必要です）

「記号」「番号」「枝番」「保険者番号」

「QRコード（※記載のある場合）」にマスキング済み

その他（在職証明書など）

日本国パスポート（2ページのコピーが必要です）

（①顔写真記載ページ　②住所記入ページ）

　+　補助書類*

【書類送付先】

楽天モバイル法人　契約管理センター（J） 行

2
ご担当者様本人確認書類

（写し）

運転免許証（裏面のコピーも必要です） 　　　　社員証
住民基本台帳カード（裏面のコピーも必要です）

＋　補助書類*

マイナンバーカード（表面のみのコピーが必要です） 在留カード（裏面のコピーも必要です）

健康保険証（裏面のコピーも必要です）

「記号」「番号」「枝番」「保険者番号」「枝番」

「QRコード（※記載のある場合）」にマスキング済み

　　 +　補助書類*

点線部分を切り取り、お手持ちの封筒に貼って送付ください

【封筒宛名ラベルについてのご注意】

① 印刷はA4普通紙（白）に、黒色の印字でお願いいたします。

② はがれないようにしっかりと糊付けしてください。

③ 他の目的での使用はご遠慮ください。

※弊社はお客様に封筒宛名の印刷を委託いたします。本ラベルの第三者への譲渡等を禁止いたします。

※必ず封筒に「切手」を貼って送付ください。料金後納用の封筒宛名ではございません。

※書類紛失防止の為に、追跡型郵便での送付をお勧めいたします。（レターパックプラス等）

キリトリ線


